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一、 為達節能減廢與水電、冷氣，杜絕浪費，預防災害，維護安全為目的，

特別訂定本要點。 

二、 實施原則： 

（一） 本校為倡導節約水電，人人有愛惜物力及糾正他人浪費水電

之義務。 

（二） 本校嚴禁違規用電，人人有維護生命財產安全與舉發他人違

規借用水電之責任。 

三、 管理責任： 

（一） 辦公室、研究室、圖書室、閱覽室、實驗室等之日常清潔維

持、水電使用及節約能源，由各單位自行指派專人負責管

理。 

（二） 專業教室（含階梯教室）之日常清潔維持、水電使用及能源

節約，由各系所指派專人負責管理。 

（三） 一般教室之日常清潔維持、水電使用及能源節約，由各班值

日人員負責。 

（四） 公共區域由總務處負責管理維護。 

四、 除公共區域外，凡無人之場所均應關閉其照明及空調。 

五、 禁止使用非經許可之用電器具。 

六、 各單位如需增加用電器具時，須由總務處同意並派人查勘後，方得使

用，以確保用電場所安全。 

七、 各使用單位發現各項設施有異常時，應即填寫網路報修單或撥總務處。 

八、 總務處在接獲報修單後，應派員前往處理，俟修復完成後，在「請修

單」上填寫設備名稱、異常狀況、故障原因、修復記要等，由報修單位

簽認後收回存查。 

九、 除另有規定外，電力開關箱、分電盤等一律由總務處專人負責操作，其



餘人員不得擅自操作。 

十、 於上課時間冷氣開放時段暫訂為上午 07：50 至晚間 22：00 或視實際狀

況調整控制，如外氣溫度低於 28℃時則停止供應冷氣。 

十一、 如有破壞除應立即通知總務處派員檢修外，保管單位應追究毀損、賠償

之責。 

十二、 水電管制方式： 

（一） 各系館、各棟大樓、運動場所、宿舍及其他各處變電站總開

關均須由總務處專人加鎖管制，各類燈具、冷氣、電器等各

分路開關由使用單位負責控管用畢後關閉。 

（二） 電腦教室、研究室使用完畢後由使用單位關閉水電、空調。 

（三） 浴室廁所電燈及水龍頭，用畢後隨手關閉（值夜保全檢點後

隨時關閉）。 

（四） 夜間各處室若無執勤，辦公室電燈、冷氣等電器一律關閉。 

（五） 夜間各樓層內燈及通道中央之電燈可留一盞。門燈天暗時開

燈天亮關燈（視天候決定）。 

（六） 為節約能源於使用後，應隨手將電源開關及水龍頭等關閉，

以減少浪費並預防安全。 

（七） 高壓電力設備，應每年兩次依規定由電氣負責人填寫高壓定

檢紀錄表向台灣電力公司及經濟部中部辦公室提出用電設備

檢驗報告。 

（八） 發電機每週進行試機運轉並記錄於檢測表內。 

（九） 每年與合法廠商訂定保養合約，每月進行電梯保養兩次並由

保養人員記錄。 

（十） 各教學大樓男女盥洗室，應用省水龍頭，減少水資源浪費。 

（十一） 各儲水容器定期委商清洗，並於每季做水質檢驗以維供水安

全。 

十三、 空調管制方式： 

（一） 冷氣應於攝氏 28 度以上氣溫始可開機，用畢後應立即關閉，

以節省用電。 

（二） 空調設備每年度應定期進行主機及附屬設備之檢查及保養，

方可使設備產生最大效用。 



十四、 消防管制方式： 

（一） 制定本校消防防護計劃： 

1、 災害應變管理： 

全校各單位編配自衛消防編組，每學期或配合防護團實

施防災應變之教育訓練，包括：通報連絡滅火、避難誘

導、安全防護、救護等訓練使期於災害發生時能迅速展

開活動。 

2、 平時防火管理： 

全校公共場所及各單位就所使用之場所編配火災預防管

理人員。督導所屬各區域之防火事宜；各區域編配火源

責任者，應日常（每日上下班）及定期檢查危險物品、

火氣使用設備、消防安全設備、防火避難設施，以確保

安全及正常使用。 

（二） 依據消防安檢申報內容進行每年度定期消防設備檢修與演

練： 

1、 每年配合地區之消防分隊對在校教職員生施行消防演

練。並將紀錄函報地區消防分隊備查。 

2、 每年辦理消防安全設備檢修申報，以確保消防設備系

統之正常運作，維護師生安全。 

十五、 瓦斯管制方式：: 

（一） 各系館實驗室使用之氣體由各系訂定相關規定管制。 

（二） 瓦斯管線由技士不定時巡檢，避免危安事件發生。 

（三） 各單位人員負責所在地消防、瓦斯之故障反應。 

十六、 本要點經行政會議通過，陳請校長核定後發布施行，修正時亦  

同。 

 


