	話機新增/異動申請單

	申請人
	新增/異動數量
	新增/異動地點
	話機等級

	單位：
姓名：
電話：
申請日期：
	
	
	1. 行動電話□
2. 外線電話□
3. 內線分機□
※申請撥打行動電話請附加說明需求原因

	說明： (請以條列方式詳實填寫)


	申請人
	單位主管
	營繕組
	總務長

	
	
	
	


